
中国民航大学文件

校发〔2018〕474号

关于印发《中国民航大学校外实习基地
建设与管理办法》的通知

各单位、各部门：

为充分发挥企事业单位在人才培养中的作用，提高学生综合

运用知识解决实际问题的能力、实践动手能力、岗位就业能力和

职业素养，促进教师参与企事业单位科技创新与技术革新项目，

准确把握行业对人才培养要求，进一步规范实习基地的建设与管

理，学校制定了《中国民航大学校外实习基地建设与管理办法》，

请遵照执行。

附件：中国民航大学校外实习基地建立申请表

中国民航大学

2018年 12月 29日



中国民航大学校外实习基地建设
与管理办法

第一章 总 则

第一条 校外实习基地（以下简称“实习基地”）是校企合作、

协同育人的重要平台，是承担学校校外实习教学任务重要场所。

第二条 为充分发挥企事业单位在人才培养中的作用，提高

学生综合运用知识解决实际问题的能力、实践动手能力、岗位就

业能力和职业素养，促进教师参与企事业单位科技创新与技术革

新项目，准确把握行业对人才培养要求，进一步规范实习基地的

建设与管理，特制定本办法。

第二章 实习基地建设原则

第三条 实习基地本着“互惠互利、共同建设”的理念，坚持

合理布局、按需建设，相对稳定、提高效益的原则。有效落实实

习教学计划，实现实习课程培养目标；选择适宜基地，实现多专

业共享；搭建教科研平台，实现校企创新创业成果；优先就近设

置实习基地，降低实习教学成本。

第三章 实习基地建设条件

第四条 实习基地应具备以下基本条件：



（一）有接纳一定数量学生实习的能力，能够按照实习目标

要求完成实习教学任务。

（二）具备学生实习所需的学习、生活、卫生和劳动安全保

护等方面的条件，能够协助学校解决学生住宿。

（三）拥有一定数量较高专业技术水平和较丰富实践教学经

验的指导教师。

第四章 实习基地组织机构

第五条 实施校、院两级管理。

（一）学校负责制定校外实习基地建设与管理办法，负责相

关协调工作，统筹制定学校整体校外实习基地建设规划和资源配

置，为实习基地建设做好管理、服务，监控、检查实习基地任务

落实情况。

（二）教学单位负责制定本单位校外实习基地建设规划，细

化实习基地的建设与管理实施细则，与企事业单位进行意向沟通

和紧密联系，负责校外实习基地申报、建设和组织实施工作。

第六条 校企双方共同组建实习工作领导小组。围绕人才培

养目标，探索建立可持续发展的管理模式和运行机制，建立有关

实习的教学运行、学生管理和安全保障等规章制度，加强组织、

监督、指导，确保专业校外实习任务顺利完成。

第七条 实习基地的日常管理由所在企事业单位与教学单

位共同负责，双方应加强沟通与联系。



第五章 实习基地建设内容

第八条 制定实习协议。协议是顺利实施实习教学任务的重

要保障。实习协议可以为校企双方协议或校、企、生三方协议，

主要涵盖内容：双方合作目的，建设目标，受益对象及数量，双

方（三方）权利与义务，合作年限，学习、交通、食宿安排等。

学生自主参加的分散实习需要上报与企业签订的实习协议，经教

学单位批准方可有效。

第九条 优化实习内容。教学单位积极邀请实习基地所在企

事业单位参与人才培养方案的制定，共同制订校外实习教学的培

养目标和方案，共同建设实习课程体系、教学内容和质量标准，

实现校内培养和岗位训练的高度融合。

第十条 组建指导教师队伍。教学单位需建立相对固定的实

习课程校内指导教师队伍，实习基地所在企事业单位提供所需数

量的企业教师队伍。校企指导教师要相互沟通、交流、合作，全

过程参与实习教学各环节。

第十一条 完善考核评价体系。结合实习课程内容和要求，

制定科学合理的评价指标，明确学生实习阶段的考核细则，创新

考核方法和手段，有效反映学生的实习效果。

第十二条 构建安全保障体系。做好学生在实习期间的安全、

保密、知识产权保护等教育工作，提供充分的安全保护与劳动保

护设备，做好相关的管理工作。



第六章 实习基地设立程序

第十三条 实习基地的设立程序。

（一）申请。教学单位在对拟建实习基地初步考察的基础上，

与企事业单位进行协商，达成初步意向，填写《中国民航大学校

外实习基地建立申请表》，经教学单位审核同意，主管领导签字

后上报教学管理部门。

（二）审核。教学管理部门对实习基地的建设条件以及建立

的必要性进行审核。

（三）签订协议。经分管校领导审批通过后，由学校与拟建

实习基地签署《中国民航大学校外实习基地协议书》（以下简称

“协议书”），合作年限一般不少于 3年，一式 4份，由学校、教

学管理部门、教学单位和实习基地各执 1份。协议到期后，根据

双方合作意向与成效，可办理协议续签手续。

（四）挂牌。学校统一制作“中国民航大学校外实习基地”

牌匾，组织相关教学单位实施挂牌。

第七章 实习基地教学档案

第十四条 教学单位针对每个实习基地建立教学档案，内容

包括：

（一）实习基地简介：含实习基地所在单位介绍，实习基地

简介，负责人介绍，实习协议，规章制度等。

（二）实习计划：含每年实习专业、实习学生名单、指导教



师（校企）名单，使用的实习指导书、实习教学任务安排。

（三）实习总结：含实习教学活动记录（文字、照片、视频

材料），企业指导教师对学生实习情况反馈意见，学生实习成果，

经费使用情况等。

（四）实习基地所在单位录用毕业生情况。

第八章 附 则

第十五条 校外实习经费参照学校相关规定执行。

第十六条 学生校外实习的考核文档、成绩记载参照学校相

关规定执行。

第十七条 本办法自发布之日起执行，由教学管理部门负责

解释。



附件

中国民航大学校外实习基地建立申请表



中国民航大学办公室 2018年 12月 29日印发


