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中国民航大学审批服务事项统计表 

牵头单位（公章）：信息网络中心                          负责人签字： 

事项名称 应用系统端口开放 

服务对象 各系统所属二级单位 

涉及部门 各系统所属二级单位，信息网络中心 

办事流程 

（流程图形式，

可另附一页） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

服务环节的相

关要求（如集中

办理时间要求，

或办结时长等） 

 

1 系统端口开放申请单必须由本单位主要负责人审批，开放端口必

须写明端口用途。 

2 远程调试端口必须写明对方地址，做点对点开放。 

注：服务对象包括教师、学生；涉及部门指该事项办理过程中涉及的相关单位 
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中国民航大学审批服务事项统计表 

牵头单位（公章）：信息网络中心                        负责人签字： 

注：服务对象包括教师、学生；涉及部门指该事项办理过程中涉及的相关单位 

 

 

事项名称 新建信息系统 

服务对象 各职能部门、学院 

涉及部门 信息网络中心、招标采购中心 

办事流程 

（流程图形式，

可另附一页） 

建设单位填写《中国民航大学信息

系统建设申请表》

提交建设单位主要负责人审核

信息网络中心组织专家论证

纳入次年建设计划

通过

未

通

过

通过

通过未通统建需 提息网统建采购  

服务环节的相

关要求（如集中

办理时间要求，

或办结时长等） 
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中国民航大学审批服务事项统计表 

牵头单位（公章）： 信息网络中心                         负责人签字： 

注：服务对象包括教师、学生；涉及部门指该事项办理过程中涉及的相关单位 

 

事项名称 数据资源共享申请 

服务对象 教师 

涉及部门 
数据使用单位、数据产生单位、信息网络中心 

办事流程 

（流程图形式，

可另附一页） 

开始

数据使用单位填写
数据资源共享申请表

信息网络中心建立
数据视图、提供数据接口

数据产生单位审批

通过

未通过

信息网络中心将说明
文档反馈至数据使用单位

结束
 

服务环节的相

关要求（如集中

办理时间要求，

或办结时长等） 

 

详细描述数据的使用情况及目的等信息，征得数据产生单位审核意

见，由数据产生单位领导签字、盖章后方可交至信息网络中心。 
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中国民航大学审批服务事项统计表 

牵头单位（公章）：信息网络中心                 负责人签字： 

事项名称 中国民航大学科研云申请 

服务对象 教师 

涉及部门 申请人所在单位、信息网络中心 

办事流程 

（流程图形式，

可另附一页） 

开始

用户填写申请单

学院审核

信息网络中心审核

建立云桌面账户

结束

通过

通过

未
通

过

用户使用统一认证账号登录

并依据需求申请云桌面

信息网络中心审核

通过

系统生成云桌面

未
通

过

交付用户使用

到期是否续租

是

未
通

过

收回云桌面资源

否

 

服务环节的相

关要求（如集中

办理时间要求，

或办结时长等） 

 

无 
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中国民航大学审批服务事项统计表 

牵头单位（公章）：信息网络中心                          负责人签字： 

事项名称 因公需要申请特殊上网账号 

服务对象 二级单位 

涉及部门 信息网络中心 

办事流程 

（流程图形式，

可另附一页） 

1、 经办人向本单位处级负责人提交呈批件，说明申请账号事项具体情况，

并附使用账号人员姓名、身份证号等信息，如果是集体使用请登记责任

人信息；注明经办人联系方式。 

2、 二级单位负责人呈批同意后，报信息网络中心负责人审批； 

3、 信息网络中心负责人审批同意后，有信息网络中心公文管理员业务分转

到相关业务人员处理。 

服务环节的相

关要求（如集中

办理时间要求，

或办结时长等） 

 

 

注：服务对象包括教师、学生；涉及部门指该事项办理过程中涉及的相关单位 
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中国民航大学审批服务事项统计表 

牵头单位（公章）： 信息网络中心                         负责人签字： 

事项名称 上网登录页图片宣传位申请 

服务对象 二级单位 

涉及部门 信息网络中心 

办事流程 

（流程图形式，

可另附一页） 

1、 经办人向本单位处级负责人提交呈批件，说明宣传目的及素材内容，宣

传时间区间，注明经办人联系方式。 

2、 二级单位负责人呈批同意后，报信息网络中心负责人审批； 

3、 信息网络中心负责人审批同意后，有信息网络中心公文管理员业务分转

到相关业务人员处理。 

服务环节的相

关要求（如集中

办理时间要求，

或办结时长等） 

 

宣传期间，如遇其他单位宣传申请，按时间先后顺序滚动轮播。 

注：服务对象包括教师、学生；涉及部门指该事项办理过程中涉及的相关单位 
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中国民航大学审批服务事项统计表 

牵头单位（公章）：信息网络中心                          负责人签字： 

事项名称 协助密码重置 

服务对象 教职工 

涉及部门 信息网络中心 

办事流程 

（流程图形式，

可另附一页） 

申请人忘记密码或需要协助修改密码。 

 

1、 申请人所在单位公文管理员，向信息网络中心用户服务室工作人员发送

办公留言提交申请。要求：写清申请人姓名，账号，修改密码原因。 

2、 对于理由合理、问题描述清晰的申请，信息网络中心用户服务室工作人

员会在半个工作日内给与解决重置密码，并回复留言说明处置结果，内

容包括重置后的密码及相关提示信息。 

3、 对于问题描述不清楚的申请，将给予第一时间回复并要求说明理由。重

复 2流程。 

服务环节的相

关要求（如集中

办理时间要求，

或办结时长等） 

 

 

注：服务对象包括教师、学生；涉及部门指该事项办理过程中涉及的相关单位 

 

 

 

 

 



 

— 8 — 

 

中国民航大学审批服务事项统计汇总表 

牵头单位（公章）：  信息网中心                负责人签字： 

序号 事项名称 服务对象 涉及部门 

1 因公需要申请特殊上网账号 二级单位 二级单位 

信息网络中心 

2 上网登录页图片宣传位申请 二级单位 二级单位 

信息网络中心 

3 协助密码重置 教职工 信息网络中心 

4 应用系统端口开放 各系统所属

二级单位 

各系统所属二级

单位，信息网络中

心 

5 新建信息系统 各职能部门、

学院 

信息网络中心、招

标采购中心 

6 数据资源共享申请 教师 数据使用单位、数

据产生单位、信息

网络中心 

7 中国民航大学科研云申请 教师 申请人所在

单位、信息网络中

心 

8    

9    

10    

 

 



 

— 9 — 
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